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Aber ist das wirklich relevant?

JA, das Motivationsschreiben ist ein sehr wichtiger Bestandteil der
Studienbewerbung, denn

a. Personliche Darstellung: Du kannst zeigen, warum gerade DU fur den
Studiengang geeignet bist

b. Hochschulspezifische Anforderungen: das Motivationsschreiben ist oft die
einzige Moglichkeit die Person besser kennenzulernen und ihre Eignung
fur den Studiengang zu beurteilen

c. Individuelle Anpassung: wenn die Bewerberzahlen hoch sind und die
Auswahlkriterien streng sind, bietet das Motivationsschreiben oft die
einzige Moglichkeit, sich vom Rest abzuheben







LEBENSLAUF

Die Eckdaten dei



Aufbau des Lebenslaufs

= Bildungsweg

=== Praktische Erfahrungen

Kenntnisse

=== OPTIONAL: Sonstiges




Aufbau des Lebenslaufs

e Name

e Adresse

* Kontaktdaten

e Geburtsort/-datum + Nationalitat

e BildUungsweg

] Praktische Erfahrungen

— Kenntnisse

e OPTIONAL: Sonstiges




Aufbau des Lebenslaufs

Bildungsweg

* Rucklaufig (anfangen mit dem neuesten Ereignissen)
die wichtigsten Stationen mit Noten

Praktische Erfahrungen

Kenntnisse

OPTIONAL: Sonstiges




Aufbau des Lebenslaufs

Bildungsweg

Praktische Erfahrungen

* Rucklaufig (anfangen mit dem neuesten
Ereignissen) relevante berufliche Erfahrungen
mit Tatigkeitsbeschreibung

Kenntnisse

OPTIONAL: Sonstiges




Aufbau des Lebenslaufs

BB pjdungsweg

e Praktische Erfahrungen

Kennthisse
e PC-Skills

e Fortbildungen

e Sprache(n)
 Fuhrerschein(e)

el OPTIONAL: Sonstiges




Aufbau des Lebenslaufs

sl | Bildungsweg

] Praktische Erfahrungen

e Kenntnisse

== OPTIONAL: Sonstiges

* Auslandserfahrung
e Soziales Engagement
* Hobbys / Interessen




Max Mustermann MaildU@web.de

Beispielstr. 12
12345 Phantasiestadt

Geburtsdatum: 1.4,1970
Staatsangehorigkeit: deutsch

LEBENSLAUF

Kurzprofil Senior IT-Manager
Langjéhrige Erfahrung in Projektleitung und -management
Spezialitat: Optimierung von Workflows
Skills: Zielorientierung; analytisches, strukturiertes Arbeiten
Flhrungserfahrung von bis zu 10-képfigen Teams
Diplom-Informatiker
Verheirateter Vater von 2 Kindern

Beruferfahrung

5/10 - heute Senior IT-Manager, Entwickler GmbH, Phantasiestadt
- Requirementanalyse und Erstellung neuer Firmen-Websites
- Erstellung der Checklisten fir Inbetriebnahme neuer CMS
- Auswahl, Planung und Steuerung des Umsetzungs-Teams
- AnschlieBende Qualititskontrolle und toolbasierten Support

1/02 - 4/10 IT-Manager, Information Tech Systems GmBH, Karlsruhe
- Prozessanalysen, Ressourcenplanung, Reviews
- Implementierung neuer Client/Server-Strukturen
- Teamleitung: 5 Mitarbeiter

7/98 - 12/00 Business Analyst, Junior Consultant, The Analytic Consultants, Berlin
- Beratungsprojekte im Bereich Customer Care und Content Management
- Datenbank und Anwendungsentwicklung
- Migration relationaler Datenbanken

Studium/Ausbildung

9/92 - 6/98 Studium der Informatik, TU Berlin
Abschluss: Diplom-Informatiker (TU)

7/90 - 7/92 Ausbildung zum Birokaufmann
Die Firma AG, Musterstadt

8/77 - 6/81 Grundschule, Phantasiestadt

8/81 - 5/90 Gymnasium, Phantasiestadt

Abschluss mit dem Abitur

Kenntnisse / Fahigkeiten

Hobbys Asienreisen, Schwimmen, Bogenschielen

Engagement Mitglied im Gospel-Chor ,Halleluja*

EDV MS-Office (sicher in Word, Excel, Powerpoint)

Sprachen Englischkenntnisse, verhandlungssicher (schriftlich, mindlich)

Spanisch (Grundkenntnisse)

Phantasiestadt, 8.2.2013

—

—

—

Aligemeine Angaben

Kurzprofil

Berufserfahrung

Studium / Ausbildung

Kenntnisse/Fahigkeiten



Max Mustermann

Beispielstr. 12

MaildU@web.de

12345 Phantasiestadt

Geburtsdatum: 1.4.1970
Staatsangehorigkeit: deutsch

LEBENSLAUF

Kurzprofil

Beruferfahrung

5/10 - heute

1/02 - 4/10

7/98 - 12/00

Senior IT-Manager

Langjéhrige Erfahrung in Projektleitung und -management
Spezialitat: Optimierung von Workflows

Skills: Zielorientierung; analytisches, strukturiertes Arbeiten
Fihrungserfahrung von bis zu 10-kdpfigen Teams
Diplom-Informatiker

Verheirateter Vater von 2 Kindern

Senior IT-Manager, Entwickler GmbH, Phantasiestadt

- Requirementanalyse und Erstellung neuer Firmen-Websites
- Erstellung der Checklisten fir Inbetriebnahme neuer CMS

- Auswahl, Planung und Steuerung des Umsetzungs-Teams
- AnschlieBende Qualitatskontrolle und toolbasierten Support

IT-Manager, Information Tech Systems GmBH, Karlsruhe
- Prozessanalysen, Ressourcenplanung, Reviews

- Implementierung neuer Client/Server-Strukturen

- Teamleitung: 5 Mitarbeiter

Business Analyst, Junior Consultant, The Analytic Consultants, Berlin

- Beratungsprojekte im Bereich Customer Care und Content Management
- Datenbank und Anwendungsentwickiung

- Migration relationaler Datenbanken

Studium/Ausbildung

9/92 - 6/98 Studium der Informatik, TU Berlin
Abschluss: Diplom-Informatiker (TU)
7/90 - 7/92 Ausbildung zum Birokaufmann
Die Firma AG, Musterstadt
8/77 - 6/81 Grundschule, Phantasiestadt
8/81 - 5/90 Gymnasium, Phantasiestadt
Abschluss mit dem Abitur
Kenntnisse / Fahigkeiten
Hobbys Asienreisen, Schwimmen, Bogenschieen
Engagement Mitglied im Gospel-Chor ,Halleluja*
EDV MS-Office (sicher in Word, Excel, Powerpoint)
Sprachen Englischkenntnisse, verhandlungssicher (schriftlich, mindlich)

Spanisch (Grundkenntnisse)

Phantasiestadt, 8.2.2013

Max Mustermann

Boispieistr. 12

12345 Phantasiestadt

Telefonnummer fehlit MailsUGweb.de

Unseriose E-Mail

Statengeniet dascn _Falsche Schriftart

LEBENSLAUF

Kurzprofil

Info gehort nicht zum Berufsprofil

Senior IT-Manager

Langjihrige Erfahrung in Projektieitung und -management
Speziakitat: Optimierung von Workflows

Skilis: Zielorientiorung: analytisches, strukturiertos Arbeiton
FOhrungserfahrung von bis zu 10-képfigen Teams

Diplom-informatiker

Verheiratoter Vater von 2 Kindorn
Beruferfahrung Tippfehler: Beruf-s-erfahrung
§/10 - heute Senior IT-Manager, Entwickler GmbH, Phantasiestadt

- Requirementanalyse und Erstellung neuer Firmen-Websites

- Erstellung der Checklisten fir Inbetriebnahme neuer CMS

= Auswahl, Planung und Steuerung des Umsetzungs-Teams Ti i

- AnschieBende Quaitatskontrolie und toolbasierten Support 1 IPPfehler:

GmbH

1/02 - 4/10 IT-Manager, Information Tech Systoms GmBH, Karisruhe

- Prozessanalysen, Ressourcenplanung, Reviews

- Implementierung never Client/Server-Strukturen

= Teamleitung: 5 Mitarbeiter
7/98 - 12/00 Business Analyst, Junior Consultant, The Analytic Consultants, Berin

- Beratungsprojekte im Bereich Customer Care und Contont Management

- Datenbank und Anwendungsentwickiung

= Migration relationaler Datenbanken >

Lebenslaufliicke:

Studium/Ausbildung Was war 2001?
9/92 - 6/98 Studium der Informatik, TU Bertin

Abschiuss: Diplom-Informatiker (TU)
7/90 - 7/92 Ausbidung zum Birokaufmann Formatierungsfehler:

Die Firma AG, Musterstadt - ainheitlich ohne Leerzeichen
&/77 - 6/81 Grundschule, Phantasiostadt wie Studium/Ausbildung
8/81 - 5/90 Gymnasium, Phantasiostadt

Abschiuss mit dem Abitur
Kenntnisse / Fihigkeiten Unterschrift fehit
Hobbys Asienreisen, Schwimmen, BogenschieBen
Engagement Mitglied im Gospel-Chor Halleluja®
EOV MS-Office (sicher in Wored, Excel, Powerpoint)
Sprachen Englischkenntnisse, verhandlungssicher (schriftich, mindiich)

Spanisch (Grundkenntnisse)

Irrelevante

Phantasiestadt, 8.2.2013 Information




Und ein Bild dazu?

e Personlicher Eindruck
e Wiedererkennung vergrofdern

Nachtelle

* Unbewusste Vorurteile
* Nicht passend fur diese Art der Bewerbung




Und die Sprachkenntnisse?

1. Immer Niveaustufen angeben!

Al und A2 - Elementare Sprachverwendung / Grundsprachkenntnisse

B1 und B2 - Selbstandige Sprachverwendung (gutes / sehr gutes Sprachniveau
C1 und C2 - Kompetente Sprachverwendung (fliefSend bis verhandlungssicher)

Muttersprache(n)
2. Wenn vorhanden/notwendig: Zertifikat angeben und einreichen!
3. Ligen haben kurze Beine ©

Definition: Verhandlungssicher ist eine Ebene hoher angesiedelt als flieSend und besagt,
dass Sie Uber komplexe Themen diskutieren konnen. Daruber hinaus verfugen Sie uber das
entsprechende fachliche Vokabular fur eine Verhandlung. Dies schliefSt auch die Deutung
von Gesten und Bedeutungsnuancen ein. Bei dieser Niveaubeschreibung werden fur
gewohnlich Auslandserfahrungen vorausgesetzt!




Die 5 Top-Expertentipps
fiir lhre Bewerbung

Présentieren Sie lhre Vorziige individuell und klar
Stellen Sie Ihre Qualifikationen und Erfahrungen pragnant dar und
vermeiden Sie Standardphrasen

Verwenden Sie ein professionelles Bewerfungsfoto
Es ist falsch dem Foto keine Bedeutung 2uzumessen. Sie entscheiden
welches Bild sich der Personalverantwortliche von thnen macht.

Erzdhlen Sie eine Story

Wahlen Sie die Informationen im Lebenslauf gezielt aus, anstatt einfach
alle Stationen aufzulisten. Nennen Sie relevante Erfahrungen und
nehmen Sie Bezug zur angestrebten Stelle.

Erstellen Sie ein Kurzprofil
Es bringt Ihre wichtigsten Kenntnisse, Erfahrungen und Erfolge auf
den Punkt und erdffnet Ihren Lebenslauf.

Fiigen Sie bei langer Vita eine separate Liste bei
Der Lebenstauf darf nicht langer als zwei Seiten sein! Wemger relevante
Informationen sollten Sie bei Bedarf in einer separaten Liste beifiigen.

Von Dr. Thorsten Knobbe fir expe rteel. e



https://www.wiwi-treff.de/Bewerbungsunterlagen/Lebenslauf/Schwache-Lebenslaeufe-in-Bewerbungen-vieler-Fuehrungskraeften/Artikel-6285/drucken

DAS
MOTIVATIONSSCHREIBEN

Das Herzstuck der Bewerbung



Was ist ein Motivationsschreiben?

Uberzeugung = D3

Das Motivationsschreiben soll die Auswahlkommission
uberzeugen, warum

DU INDIVIDUALITAT Kreativitat, Einheitlichkeit und Personlichkeit
DORT HOCHSCHULSTANDORT Recherche betreiben
DAS FAHIGKEITEN / KENNTNISSE Qualifikationen herausarbeiten

studieren musst!




Oftmals ist es schwer
Und wie geht das? LI

Aber manchmal findet
sie dich!



https://studyflix.de/ausbildung/karriere-ausbildung/motivationsschreiben-studium-5684
https://studyflix.de/ausbildung/karriere-ausbildung/motivationsschreiben-studium-5684

Was macht
ein gutes
Motivations-
schreiben
aus?

uberzeugend

Bezug zum
CVv




Zeit zum Nachdenken!

Uberlege dir bitte DREI Grinde, warum gerade DU fir
das Studium deiner Wahl geeignet bist. Wenn du
schon eine ldee hast, wo du in Deutschland (oder auch
wo anders) studieren mochtest, kannst du auch die

Wahl des Standortes begrunden.

Schreibe deine Begrundung auf einen Zettel!



Tipps fur die Bewerbung um ein Studium / Stipendium

1. Information: Das Motivationsschreiben ist vielleicht Anlass, dich wirklich mit
dem Studienstandort /-fach auseinanderzusetzen

2. Form: Gestalte die komplette Bewerbung einheitlich und als eine Datei im
richtigen Format! Nutze ein Layout, das dich ausdruckt (Farbe, Gestaltung)

3. Unterstutzung: Nutze Tools (z. B. CANVA, ChatGPT), aber ubernehme sie
nicht blind!

4. Reflexion: Das Motivationsschreiben hilft dir selbst, dir klarzuwerden, was
du eigentlich mochtest (und auch ob der Ort wirklich passt)

5. Aufmerksamkeit: Das Motivationsschreiben ist (wahrscheinlich) das einzige
Dokument, in dem DU als Person sichtbar wirst. Nutze das als Plattform!

6. Ausbesserung: Noten sind NICHT alles, d. h. ein individuelles, einheitliches
und reflektiertes Motivationsschreiben kann andere ,Schwachen*
ausgleichen!




Beispiele fur KI-Hilfe ©

Ein Motivationsschreiben fur einen Studiengang sollte Uberzeugend und personlich sein. Hier sind einige Phrasen, die du
verwenden konntest:

Einleitung:
“Mit groflem Interesse bewerbe ich mich fur den Studiengang [Studiengang] an lhrer renommierten Universitat.”

“Schon seit meiner Schulzeit faszinieren mich die Themen [Themenbereich], weshalb ich mich fur diesen Studiengang
entschieden habe.”

Motivation:

“Meinfe Leidenschaft fur [Themenbereich] wurde durch [Erfahrung/Projekt] geweckt, und ich mochte dieses Interesse weiter
vertiefen.

“Ich bin Uberzeugt, dass der Studiengang [Studiengang] mir die notwendigen Kenntnisse und Fahigkeiten vermittelt, um
meine beruflichen Ziele zu erreichen.”

Qualifikationen:
“Durch meine bisherigen Erfahrungen in [Praktikum/Job/Projekt] habe ich wertvolle Einblicke in [Themenbereich] gewonnen.

“Meine Fahigkeiten in [Fahigkeiten] und meine Erfahrungen in [Erfahrungen] machen mich zu einem idealen Kandidaten fur
diesen Studiengang.”

Ziele:

“Nach Abschluss des Studiums plane ich, in [Berufsfeld] zu arbeiten und einen Beitrag zu [Themenbereich] zu leisten.”
“Mein langfristiges Ziel ist es, in [Berufsfeld] eine fuhrende Rolle zu Ubernehmen und innovative Losungen zu entwickeln.”
Schluss:

“Ich freue mich darauf, meine akademische und berufliche Laufbahn an Ihrer Universitat fortzusetzen.”

“Vielen Dank fur die Berucksichtigung meiner Bewerbung. Ich freue mich auf die Moglichkeit, mich personlich vorzustellen.”



Die 5 grofB3ten Fehler
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ENDLICH!

Lob / Fragen / Kritik:



mailto:Maximilian.weiss@daad-lektorat.de

